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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приема, отчисления, перевода и комплектования детей дошкольного возраста

Муниципального дошкольного образовательного учреждения – Детский сад № 3 
Лесного района Тверской области

 
1. Общие положения
 
1.1. Положение  о порядке  приема, отчисления, перевода  и комплектования  детей  дошкольного возраста муниципального дошкольного образовательного учреждения - Детский сад №3  (далее – МДОУ детский сад №3) регулирует права и обязанности участников образовательного процесса  в  части  приема, отчисления, перевода  и комплектования детей  дошкольного возраста, исходя из интересов ребенка  и удовлетворения потребности населения   в  дошкольном образовании.
1.2. Прием детей в МДОУ детский сад №3  производится в соответствии с законом РФ «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, СанПиН, Уставом учреждения, договором с родителями (законными представителями), настоящим Положением о порядке приёма, отчисления, перевода и комплектования детей дошкольного возраста МДОУ детский сад №3.

 

2.  Компетенция Учреждения.
2.1. Прием детей в Учреждение осуществляется в установленном порядке на основании направления из районного отдела образования администрации Лесного района Тверской области( далее - РОО), медицинского заключения, заявления родителей (законных представителей) и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

2.2.    В Учреждение принимаются дети в возрасте от 2 месяцев (при наличии условий) до 8 лет при наличии свободных мест.

2.3.    Дети с ограниченными возможностями здоровья и дети-инвалиды принимаются в Учреждение при наличии условий для их развития и воспитания, для организации коррекционной работы с согласия родителей (законных представителей) и на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

2.4.    Комплектование детей в возрастные группы на новый учебный год производится ежегодно с 1 июня по 31 августа текущего года, в остальное время проводится доукомплектование групп при наличии свободных мест.

2.5.    Зачисление детей в Учреждение, отчисление детей оформляется приказом руководителя Учреждения.

2.6.    Для оформления зачисления ребенка родители (законные представители) предоставляют в Учреждение следующие документы:

-     направление из РОО;

-      заявление на имя  заведующего  о приеме (приложение 1) с согласием на обработку персональных данных (приложение 2);

- документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей); 

- медицинское заключение (для детей, впервые поступающих в образовательную организацию);

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют:

- свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют:

- свидетельство о рождении ребенка;

в) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют: 

-документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), 

- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

-      при необходимости - документы для предоставления льготы по взиманию платы и компенсации части платы за содержание детей в Учреждении.

Из представленных документов формируется личное дело ребенка.

2.6.1. Родители (законные представители) обязаны представить в МДОУ детский сад №3 путёвку (направление),   лично,  в течение 15 календарных дней с момента оповещения о направлении ребенка в ДОО из РОО. Зачисление ребенка в МДОУ детский сад № 3 (издание заведующей приказа о зачислении) осуществляется в течение трех рабочих дней после заключения с родителем (законным представителем) договора об образовании.  В случае не предъявления направления в установленные настоящим Положением срок или непосещения ребенком  МДОУ детский сад №3 в течение месяца без уважительной причины направление  аннулируется, а место выбывшего ребенка предоставляется другому ребенку в порядке регистрации очереди.

2.7.    В Учреждении ведется «Книга учета движения детей» (Приложение 3). Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в Учреждении «Книга движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью. Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель обязан подвести итоги за прошедший год и зафиксировать их в «Книге учета движения детей»: сколько детей принято в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу или по другим причинам).

2.8.    При приеме детей Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) под роспись с Уставом, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, основной образовательной программой, реализуемой в Учреждении, регламентирующими организацию образовательного процесса, права и обязанности обучающихся.
2.9.    Отношения между Учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором. Договор оформляется в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

2.10.  Учреждение представляет для всеобщего обозрения тексты Устава, Правил внутреннего трудового распорядка, информацию об учредителе и должностных лицах (с указанием способов связи с ними), осуществляющих контроль и надзор за деятельностью Учреждения по соблюдению и защите прав ребенка.
2.11. Перевод ребенка из одной дошкольной организации в другую производится в исключительном порядке на основании заявления родителя (законного представителя). При внесении в Единую Информационную Систему " Зачисление в ДОУ " данных на перевод проставляется дата подачи родителями соответствующего заявления в РОО. При комплектовании дошкольной организации заявления на перевод ребенка из одной дошкольной организации в другую рассматриваются в порядке общей очередности.
Основанием для перевода ребенка из одного образовательного учреждения в другое служит направление, выданное РОО. 
Выдача таких направлений осуществляется в следующих случаях:

- по обоюдным заявлениям родителей (законных представителей) о переводе детей из одного образовательного учреждения в другое (взаимообмен местами в образовательных учреждениях по одной возрастной категории);

- по заявлению родителей (законных представителей) о переводе ребенка из одного образовательного учреждения в другое образовательное учреждение при наличии в нем свободных мест соответствующей возрастной категории в соответствии с медицинским заключением.
2.12.  Временный перевод детей из одной дошкольной организации в другую производится на основании приказа РОО в следующих случаях:
- на время капитального (текущего) ремонта здания дошкольной организации (полностью или частично в зависимости от объема работ);
- на летний период.
2.13.  Отчисление детей из Учреждения проводится заведующим по следующим основаниям:

- по заявлению родителей (законных представителей);

- по окончании обучения;

2.14.  Отчисление ребенка из Учреждения оформляется приказом заведующего Учреждением.

2.15.  Учреждение информирует РОО  о количестве свободных мест для приема детей в Учреждение (по состояние на 15 сентября, 31 мая и незамедлительно по мере высвобождения). 
 
 
3. Перечень категорий семей (граждан), имеющих право внеочередного, первоочередного и льготного приема детей дошкольного возраста в образовательные учреждения (Приложение  4)
3.1. В образовательные учреждения во внеочередном порядке принимаются:

-          дети судей;

-          дети прокуроров и следователей прокуратуры;

-          дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания и инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы;

-          дети военнослужащих, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей).

     3.2.В образовательные учреждения в первую очередь принимаются:

     -     дети из многодетных семей;

-          дети военнослужащих по месту жительства семьи;

-          дети сотрудников полиции;
Приложение 1
 к  Положению о порядке приёма

 отчисления, перевода и комплектования 

детей дошкольного возраста МДОУ детский сад № 3
Заведующей     ________________________

_______________________________________

от_____________________________________

_______________________________________

проживающего (ей)___________________

_______________________________________

_______________________________________

Заявление 
о зачислении ребенка в муниципальную образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования

Прошу зачислить моего ребенка ______________________________________________

                                                                                      (фамилия, имя, отчество ребенка) _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
(дата и место рождения ребенка)

_______________________________________________________________________________
(место жительства ребенка)

в ______________________________________________________________________________
(наименование образовательной организации)

Данные о родителях (законных представителях):
1.Родство (вид законного представителя) ___________________________________________

                                                                             (мать, отец, опекун и т.п.)

2. Основание (для законного представителя)_______________________________________

3.Фамилия, имя, отчество_______________________________________________________
4.Место жительства_________________________________________________

5. Контактный телефон _________________________________________________________

6. Адрес электронной почты ____________________________________________________

1.Родство (вид законного представителя) ________________________________________

                                                                             (мать, отец, опекун и т.п.)

2. Основание (для законного представителя)____________________________________

3.Фамилия, имя, отчество_______________________________________________________

4.Место жительства____________________________________________________________

5. Контактный телефон _________________________________________________________

6. Адрес электронной почты _____________________________________________________

Дата ______________________Подпись заявителя___________________________________

Ознакомлен с Уставом, Лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательной программой, положением о приёме, переводе и отчислении воспитанников, правилами внутреннего распорядка воспитанников, и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.
             Ознакомлн(а) ___________________________________  ___________________ 
                                            (подпись)                  (расшифровка подписи)                          (дата)
Приложение 2

 к  Положению о порядке приёма

 отчисления, перевода и комплектования 

детей дошкольного возраста МДОУ детский сад № 3
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
 

Я, нижеподписавший(ая)ся________________________________________________________
                                                        ( фамилия, имя, отчество;  дата рождения)
проживающий(ая) по адресу: _________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _________ серия _____ № _______ выдан ___________________________________________________________________________________________________________________________________«___»________ 20___ г.,

(наименование органа, выдавшего документ; дата выдачи)
являющий(ая)ся родителем, законным представителем: опекуном, попечителем, приемным родителем  несовершеннолетнего (нужное подчеркнуть) документ, подтверждающий полномочия законного представителя несовершеннолетнего:_____________________________________________________________________________________________________________________________________
                    (наименование и реквизиты документа)
____________________________________________________________________________

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", подтверждаю свое согласие на обработку муниципальным дошкольным образовательным учреждением - Детский сад № 3, Российская Федерация 171894, Тверская область, Лесной район,  с. Сорогожское, ул. Набережная д.23,моих персональных данных и персональных данных несовершеннолетнего(ей)
_____________________________________________________________________________________________________________________________ г.р.,

(фамилия, имя, отчество;  дата рождения)
проживающего(ей) по адресу: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: ______________серия _______ №______________ выдан ______________________________________________________________________
                                         (наименование органа, выдавшего документ;) 

дата выдачи «___»____________ 20___ г.

включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату и место рождения, адрес регистрации и фактического места жительства, контактные телефоны, образование, семейное, социальное, имущественное положение, и другие данные, необходимые для достижения уставной цели Оператора, при условии, что их обработка осуществляется лицом, профессионально занимающимся деятельностью в сфере оказания образовательных  услуг и обязанным сохранять конфиденциальную информацию. Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными и персональными данными несовершеннолетнего, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких средств. обрабатывать мои персональные данные и персональные данные несовершеннолетнего посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных, а также посредством формирования личного дела в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами, открыто  публиковать фамилии, имена и отчества Воспитанника и родителей (законных представителей) в связи с названиями и мероприятиями ДОУ в рамках уставной деятельности; принимать решение о подведении итогов образования Воспитанника на основании исключительно автоматизированной обработки его успехов при наличии открыто опубликованных алгоритмов их проверки без помощи используемой в ДОУ информационной системы; на проведение педагогического, логопедического, психологического обследования и коррекционно-развивающей работы с   Воспитанником в рамках уставной деятельности;

Настоящее согласие дано мной «___» ____________ 20___г.  и действует бессрочно.
           Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично представителю Оператора в установленном порядке.

Подпись субъекта (представителя субъекта) персональных данных ____________________________

 Приложение 3

 к  Положению о порядке приёма

 отчисления, перевода и комплектования 

детей дошкольного возраста МДОУ детский сад № 3
Книга движения детей
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата
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рождения
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ребенка
	Домашний адрес
	Дата и номер приказа о зачислении ребенка в учреждение
	Дата и номер приказа о отчислении ребенка из учреждения
	Сведения о матери

Ф. И. О. матери
Место работы и
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должность
	Сведения об отце

Ф. И. О.       отца
Место работы и
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должность
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Приложение 4

 к  Положению о порядке приёма

 отчисления, перевода и комплектования 

детей дошкольного возраста МДОУ детский сад № 3
Категории детей, имеющих преимущественное право на зачисление в ДОО

	№
	Категория
	Документы, необходимые для предоставления
	Нормативно-правовой акт, регулирующий предоставление преимущественного права на зачисление

	Внеочередное право приема в дошкольные образовательные учреждения имеют:

	1. 
	Дети граждан из подразделений особого риска, а также членов семей, потерявших кормильца из числа этих граждан
	Удостоверение, выдаваемое Центральной комиссией Министерства обороны Российской Федерации по подтверждению непосредственного участия граждан в действиях подразделений особого риска
	Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 

N 2123–1

	2. 
	Дети прокуроров 

	Справка с места работы
	Федеральный закон от 17.01.1992 N 2202–1 

«О прокуратуре Российской Федерации»

	3. 
	Дети судей
	Удостоверение судьи
	Закон РФ от 26.06.1992 N 3132–1 «О статусе судей в Российской Федерации»

	4. 
	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС Примечание: Категории граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы, дети которых имеют внеочередное право приёма в дошкольные образовательные учреждения: 

1) лица, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС; 
2) лица, признанные инвалидами вследствие чернобыльской катастрофы; 
3) лица, имеющие удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;
4) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей,
которые в момент эвакуации находились в состоянии внутриутробного развития; 
5) семьи, потерявшие кормильца из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в 
связи с чернобыльской катастрофой, а также семьи умерших инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы
	удостоверение инвалида или участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;

свидетельство о смерти одного из родителей, являвшегося кормильцем, из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, а также умерших инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы;

справка об эвакуации из зоны отчуждения или о переселении из зоны отселения

справка о факте перенесенного заболевания
	Закон РФ от 15.05.1991 

№ 1244–1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»

	5. 
	Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации 


	Справка с места работы
	Федеральный закон от 28.12.2010 N 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»

	Первоочередное право приема в дошкольные образовательные учреждения имеют:

	6. 
	Дети из многодетных семей
	Удостоверение многодетной семьи или справка из органов социальной защиты населения 
	Указ Президента РФ от 05.05.1992 N 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»

	7. 
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом
	Справка бюро медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 N 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»

	8. 
	Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту или по призыву, уволенных со службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состояния здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями 
	Справка из воинской части или из военного комиссариата по месту жительства семьи
	Федеральный закон от 27.05.1998 N 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»

	9. 
	Дети сотрудников полиции
	Справка с места работы
	Федеральный закон от 07.02.2011г. N 3-ФЗ 

«О полиции»

	10. 
	Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Справка из органов социальной защиты
	Федеральный закон от 07.02.2011г. N 3-ФЗ

 «О полиции»

	11. 
	Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	Справка из органов социальной защиты
	Федеральный закон от 07.02.2011г. N 3-ФЗ

 «О полиции»

	12. 
	Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы
	Справка из органов социальной защиты
	Федеральный закон от 07.02.2011г. N 3-ФЗ

 «О полиции»

	13. 
	Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Справка из органов социальной защиты
	Федеральный закон от 07.02.2011г. N 3-ФЗ 

«О полиции»

	14. 
	Дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции
	Справка с места работы 
	Федеральный закон от 07.02.2011г. N 3-ФЗ 

«О полиции»

	15. 
	Дети сотрудника, имеющего специальное звание и проходящего службу в учреждениях и органах уголовно - исполнительной системы, Федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ 
	Справка с места работы
	ФЗ РФ от 30.12.2012г.

 N 283 - ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых Федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»

	16. 
	Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно - исполнительной системы, Федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, погибшего либо умершего вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей.
	Справка с места работы
	ФЗ РФ от 30.12.2012г.

 N 283 - ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых Федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»

	17. 
	Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно - исполнительной системы, Федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах.
	Справка с места работы
	ФЗ РФ от 30.12.2012г.

 N 283 - ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых Федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»

	18. 
	Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно - исполнительной системы, Федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей либо заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах.
	Справка с места работы
	ФЗ РФ от 30.12.2012г.

 N 283 - ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых Федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»

	19. 
	Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно - исполнительной системы, Федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах.
	Справка с места работы
	ФЗ РФ от 30.12.2012г. 

N 283 - ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых Федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»

	20. 
	Дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации
	Справка из органов соцзащиты,  свидетельство о рождении ребёнка с отсутствием записи об отце либо справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери
	Поручение Президента РФ то 04.05.2011г. Пр-1227

	21. 
	Дети – сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, находящиеся под опекой и  дети, находящиеся на воспитании в приёмных семьях
	Справка из органов соцзащиты
	Распоряжение правительства Тверской области от 13.08.2013г. № 398 – рп «О комплексе мероприятий, направленных на защиту и поддержку детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в Тверской области»


